PAPERACEK
Organizacni rad ¢. 1

Absence déti

Odhlaseni Ditéte

Dle smlouvy se Rodi¢ zavazuje jakoukoliv dopfedu znamou absenci pisemné hlasit alesponl 7
dni pfedem.

Dle smlouvy se Rodi¢ zavazuje neplanovanou absenci pisemn¢ hlésit alespon 2 hodiny pred
zaCatkem Programu.

Odhlaseni probiha ptes telefon aplikaci LYFLE, ke které byl Rodici odeslan unikatni pfistup.
Pokud se jednéd o dlouhodob¢jsi absenci, prosime, abyste nds informovali i pisemné na

paperacek@papera.cz

Nahrada dochazky

Rodi¢ nema pravo na nédhradu skolného za absenci Ditéte.

V ramci stejného mésice vSak Rodi¢ miize zazadat o konkrétni nahradni termin pies aplikaci
LYFLE, nebo telefonem. Tato moZnost je nenarokova a nepievadi se do dalSiho mésice.
Pokud bude volna kapacita, tak Vam potvrdime. Zadost o ndhradu ze strany Rodi¢e musi

probéhnout nejpozdeji do 11 hod ptedchoziho pracovniho dne, na pozd¢€jsi neni bran zietel.



Organizacni rad ¢. 2
Provozni rad Saten

Kazdé dité ma svij vlastni box / skiifiku v Satné. ktery je oznaceny
jménem, nebo obrazkem Vaseho ditéte.
Do tohoto boxu muzete davat vse, co je ve Skolce povoleno (oblecenti,

ubrousky, pyzamka, plySéaci apod.). Stejné tak tento box slouzi k uchovani

détskych preztivek- tedy prosime, abyste pteztiivky dali do latkového
pytliku na ptfezuvky a tyto vlozili do boxu, aby se nepovalovali
v prostorach

Satny a nebranili pani uklizec¢ce v tklidu.

Pro vSechny déti je zakazané nechavat své véci v prostorach

otevienych ptihradek prevlékacich Satni¢ek pres noc. Znamena to, ze Tl ‘ ‘ 31
v den, kdy mate dochazku, bude Vase mistecko v oteviené Satné I ———
prichystané, povésite bundu na vésacek, odlozite svrchni vrstvy Sati do

piihradek Satnicky, botky déti date pod lavici v Satn€, nebo pod lavici v

prostoru zadveti, uréené¢ho k pfezouvani. Jakmile Skolku opoustite, toto

misteCko v oteviené Satné musi byt opét prazdné, tedy veskeré osobni

véci je nutné uklidit do vaSeho tlozného boxu, ktery je k tomu urceny.

Toto opatieni je zcela nezbytné z ditvodu kapacity zatizeni, hygienickych ptedpisti a uklidu

prostor.



Organizacni rad ¢. 3

Telefonni Cisla na provoz Paperacek

Tel. 735 152 006 — DS Paperacek
Tel. 604 515 514- Lucie Hapalova
( zastupce reditelky/ jednatelky)

Tato telefonni ¢isla slouzi jen na ptedani informaci tykajicich se Déti.

Povétené osoby- osoby pecujici o Dité- z nich budou volat rodi¢im v ptipadé urazu, nemoci, ¢i
jinych potieb Ditéte.

Rodi¢e miizou na tato telefonni ¢isla volat v pfipad¢ neodkladné potieby informovat se o stavu
ditéte, ¢i sdé€lit Povéfenym osobam dalsi skutecnosti tykajici se Ditéte, potfebné k Programu ve
Skolce. Upozoriiujeme rodi¢e, Ze Povéfené osoby se piedeviim staraji o Program a Dité, tedy
nemusi byt na telefonu vzdy dostupné a nejsou povinné volat zpét na zmeskané hovory na ukor

péce o Dite.



Organizacni rad ¢. 4
Urazy a nemoci ve Skolce

Prava a povinnosti rodice

Rodi¢ je opravnén predat Dité k udasti na smluveném Programu ve Skolce pouze zdravé, bez
evidentnich zndmek nemoci.

O ptipadnych prvotnich piiznacich nemoci, alergie, ¢i jiné indispozice Ditéte je Rodi¢ povinen
neprodlené informovat Provozovatele, nebo Povéfené osoby.

V piipadé€, ze ma dit¢ infek¢ni nemoc, je Rodi¢ povinen neprodlen¢ informovat Provozovatele a

pted navratem do Skolky pFinést potvrzeni od lékafe o ukon&eni 1é¢by.

Prava a povinnosti provozovatele

e V piipadé evidentni znamky nemoci v pribéhu pobytu ditéte ve Skolce
Povéiené osoby maji povinnost kontaktovat rodi¢e se Zadosti o okamzity odvoz ditéte ze Skolky.
Rodi¢ je povinen zajistit odvoz Ditéte ze Skolky bez zbyte¢ného odkladu po takovém oznamenti.
Povétené osoby nesmi podavat 1éky, masti, ani jiné ptipravky k vnitinimu uziti, nebo které by
porusovaly integritu klGze. Povéfend osoba nesmi provést dal$i vySetfeni (prohlidka kuze,

prohlidka vlast, méfeni teploty), dokud k tomu rodi¢ neda sviij souhlas.

e V piipadé lehkého tirazu ve Skolce

Povétené osoby maji povinnost provést prvni pomoc a osetfit Dité. Neprodlen¢ nato telefonicky
kontaktovat Rodice a pravdivé jim situaci popsat (¢as, okolnosti, tiraz, rozsah poranéni, chovani
Ditéte). Dilezité je vzdy upozornit, jestli se Dité¢ mohlo udefit do hlavy ¢i bficha. Povérené
osoby nesmi podavat Iéky, masti, ani jiné ptipravky k vnitinimu uZiti, nebo které by porusovaly
integritu ktize. Povéfené osoby nesmi podat Ditéti ndpoj ani potravu, dokud nebude situace
konzultovana s Rodi¢em, a ten k tomu nedd sviij souhlas. Rodi¢ rozhodne, zdali si pro Dité
piijede, nebo Ze Dité ztistane ve Skolce dle Programu.

V ptipadé, ze by Dité ve Skolce ziistalo a situace se s Gasem zhorsila, maji Povéfené osoby
povinnost postup zopakovat, piipadné zavolat zdichrannou sluzbu.

Povétené osoby zapisi Graz 1 ¢as a pribéh rozhovoru s rodi¢i do knihy urazi. Rodi¢ je povinen

tento zaznam podepsat, nebo podepsat s vyhradou.



e V piipadé t&7kého arazu ve Skolce

Povétené osoby maji povinnost podat neprodlené prvni pomoc, pokud to situace vyzaduje, a to 1
bez predchozi konzultace s rodi¢i. Neposkytnuti prvni pomoci mize byt trestdno podle §150 a
§151 trestniho zakoniku ¢. 40/2009 Sb. Povétené osoby neprodlené zavolaji zachrannou sluzbu a
informuji Rodice. Dale bude Povéfend osoba postupovat dle instrukei zdchranari.

Povéfené osoby zapiSi Uraz i ¢as a pribéh rozhovoru s rodi¢i do knihy trazii. Rodi¢ je povinen
tento zdznam podepsat, nebo podepsat s vyhradou.

V piipadé, ze se Povéfenym osobam nepodaii zkontaktovat rodice, sd€li tuto informaci ved.

ucitelce, kterd v pokusech bude pokracovat vS§emi prostiedky- telefon, sms, email.

Podavani léki, masti a dalSich pripravka Ditéti

Povéfend osoba nesmi podavat 1€ky, masti, ani jiné ptipravky k vnitinimu uziti, nebo které by
poruSovaly integritu kize. Vyjimku tvofi jen léky zivotné dilezité, na zdklad¢ pisemného
potvrzeni od lékafe a na zakladé pokynu vedeni. Léky, které nejsou zivotné dulezité, smi
Povétené osoby podavat jen na zakladé vyplnéného formuléie rodicem a schvaleném vedenim

Paperacku, viz nize (na vyzadani posilame Rodi¢im prostiednictvim emailu).

Povéiené osoby maji pravo zmérit ditéti teplotu, zkontrolovat kuzi a vlasy pri podezi‘eni na

Stipnuti ¢i bodnuti hmyzem, neStovice, vyrazku, nebo pritomnost vsi.



Zadost o podani 1éku ditéti povéirenou osobou

Jako zédkonny zastupce ditéte zaddm o podani l€ku ditéti povéenou osobou v dobé predskolniho

programu.

Lék predavam POVETENE 0SODE ... .ivititit ittt ettt et e et e e nanaans v
originalnim obalu s pfiloZzenym piibalovym letackem a vyznaCenym davkovanim. Povéfenou osobu jsem

obeznamil/a rovnéZz s nezadoucimi UcCinky léku a postupem, jak se zachovat v takovém pitipad¢.

JINENIO AIEBLE: oottt ettt et e et et eeeeeeeeeeeeeeese s e s e s e s e e e as e assasesesaaaaaeasareeeeeeeeeees
DIAUIN NATOZENL: c.eeeeeeiiieieieee ettt et eeeeeeeeeeeeeeeeeesesesesessesaaeas e aasesesaaaaaeaeeeeeeeeeeesaaeaes

INAZEV LEKUL .ottt ettt e e e et e e e e e e e e e e e eeesae e e e e eeeseasasaeeeessasnaaeeeessaseraseeeessssnnnnrees

Davkovani (denné, jak Casto, v jakém mnozstvi, termin od - do)

Jsem si védom/a veskerych nasledki plynoucich z této zadosti o podani 1éku ditéti povéienou osobou.

Provozovatel nenese Zadnou odpovédnost za situace, které vzniknou podanim ¢i nepodanim daného 1éku.

Dokladam / Nedokladam pisemné 1ékaiské potvrzeni. Datum, podpis a adresa zakonného zastupce
(vCetné telefonniho

KOMEAKLU): 1.eviniiiiieiteie ettt ettt et ettt e s tee s bt e bt e s e e b e esseesbeessessseeseesssesseesseasseesseesseasseassesssessnesssesssesssessanssenns

Provozovatel souhlasi/ nesouhlasi s podanim Iéku.

Razitko, podpis



Organizacni rad ¢. 5

Navrat do Skolky po infekénim onemocnéni

Pokud Dité prodéla infekéni onemocnéni, je pro navrat zpét do Skolky nutné dolozit bud’:

Potvrzeni 1ékate, ze doporucuje zatazeni do kolektivu po nemoci

Nebo

Potvrzeni Iékare, Ze dit¢ neni infekcni pro kolektiv (u alergii apod.)

Nebo

Umoznit Povéfené osobé ndhled do 1€kaiské zpravy/ zpravy z prohlidky o doléceni ditéte
Nebo

Dobu alesponi 1 tyden domaciho 1é¢eni naptiklad u zanéth spojivek, stfedniho ucha,
chiipky, paté a Sesté détské nemoc, po infekcich hornich cest dychacich apod.

Dobu alespon 2 tydny doméciho 1éCeni v piipadé planych nestovic, piiusnic, zardének,

spalnicek a spaly.

V ptipadé, Ze ani jeden z bodi vyse uvedenych, Rodi¢, ktery vraci dité po infekénim

onemocnéni, nesplni, neni mozné piijmout Dité zpét do kolektivu.

Délame vSe proto, aby se ndm ve Skolce nemoci nesifily, a dékujeme Vam za vstiicnost a

pochopeni.



Organizacni rad ¢. 7
Odhlaseni stravy

Stravu je nutné odhlésit do 12 hod ptedchoziho pracovniho dne pies LYFLE, nebo v piipadé, ze
se Rodici nepodafi stravu odhlasit zavcas, nebo si Rodi€ pieje stravu vyzvednout, mé pravo
napsat na Skolkovy telefon, nebo email do 11 hod daného dne, a v ¢ase od 11 do 13 hod si stravu

osobn¢ vyzvednout a ve vlastni nadob¢ odnést. V opacném piipadé strava propadéd bez nahrady.



Organizacni rad ¢. 8

Narizeni GDPR

Natizeni GDPR Informace o zpracovani osobnich udajt rodice
Vazeni rodicové,

v souvislosti se zdkonem Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja, (ktery
nahradil Zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udajti) a s Nafizenim EU ¢.
2016/679 (dale jen ,,GDPR*) vyddvame organizacni fad €. 8 s nazvem: ,,Natizeni
GDPR,* kterym berete na védomi, ze spolek Paperacek z.s. (dale jen ,,DS
SKOLKA®), do které je ptihlageno Vase Dité, zpracovava tyto tidaje:

U Ditéte: Jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa bydlisté, rodné Cislo, zdravotni
pojistovna, datum nastupu do Skolky, zdravotni dotaznik, informace o zdravotnich
omezenich a urazech ditéte, souhrnny zdznam o dochézce, osoby, které mohou Dité
vyzvedavat, Rodice

U Rodice: Jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa bydliste, telefon, email, nejvyssi
dosazené vzdé€lani, postaveni na trhu prace Kategorie osobnich 0idajii jsou adresni a
identifikacni udaje a dale citlivé udaje.

Tyto osobni udaje jsou zpracovavany za i¢elem plnéni vykonu &innosti Skolky
provozované Provozovatelem, primarné€ pak jako kontaktni tidaje a udaje pro ucely
smlouvy s Vami, jakoz 1 ve vztahu k subjektim vykonévajicim dohled nad pfedmétem
podnikani Provozovatele, jakoz 1 ve vztahu k vefejnym organtim, jejichz
prostrednictvim zajist'uje Provozovatel Cerpani dotaci z vefejnych zdroji a dale pro
uchovavani a archivovani udaji dle zdkonny pozadavkii.

Osobni udaje budou zpracovavany po dobu dochazky ditéte do Skolky a nasledujicich
10 let, nestanovi-li pravni ptedpis nebo pravidla poskytnuté dotace lhitu delsi.

Zpracovani osobnich Udaji je provadéno Provozovatelem, ale mohou je zpracovavat 1
externi zpracovatelé, se kterymi ma Provozovatel uzavienou Zpracovatelskou
smlouvu. Berete na védomi, Ze poskytnuti osobnich udajti je nezbytné pro plnéni
povinnosti Provozovatele pti vykonu jeho ¢innosti.

Odmitnuti udéleni osobnich udaji mize znamenat odmitnuti poskytovani sluzeb péce
o dité ptedskolniho véku. Berete na védomi, Ze podle Zakona na ochranu osobnich
udaji a GDPR mate pravo:



a) vzit souhlas kdykoliv zpét;
b) pozadovat po Spravci informaci, jaké osobni tidaje zpracovava;
¢) pozadovat po Spravci vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaji;

d) vyzadat si u Spravce piistup k t€émto udajim a tyto nechat aktualizovat nebo
opravit;

e) pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich tdaji;

f) v ptipadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim
osobnich udaji obratit se na Spravce nebo na Utad pro ochranu osobnich udaji;

g) uplatnit veSkera dal$i prava ptiznana Zakonem na ochranu osobnich udaji a GDPR.
Platnost od 1.3.2022

...................................................... Podpis Rodice

Natizeni GDPR Souhlas se zpracovanim osobnich udaji

Vézeni rodicové, v souvislosti se zakonem 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Uidaji a s
Natizenim EU ¢. 2016/679 (dale jen ,,GDPR*) vyddvame organiza¢ni fad €. 9 s
nazvem: ,,Nafizeni GDPR,* kterym souhlasite, ze Provozovatel Skolek a jesli papera

s.r.0. (dale jen ,, DS Skolka®), do které je piihlaseno Vase Dit&, zpracovava tyto
osobni udaje:

a) fotografie a audiovizualni zaznamy déti (Kategorie osobnich udajt jiné udaje)

b) emailovou adresu (Kategorie osobnich udaju adresni udaj)

¢) kiestni jména déti a prvni pismeno z piijmeni (Kategorie osobnich udaji
identifikac¢ni udaj)

d) organizace ve Skolce- fotografie (Kategorie osobnich udajii jiné tdaje)

Ad a) Fotografie a audiovizualni zdznamy dé€ti jsou umistovany na facebookové a
webové stranky Skolky v ramci propagace Skolky. Audiovizudlni zaznamy pomoci
Youtube. Rodi€ souhlasi s tim, Ze na vySe zminénych fotografiich umistovanych na
facebookové a webové stranky Skolky mulize byt dit€ vyobrazeno. Provozovatel se

ovSem zavazuje, Zze ani Rodi¢ nebo Dité nebudou nijak na vyse uvedenych
fotografiich oznaCovani ani jmenovani.

Odvoléani souhlasu nemd za nasledek smazani jiz diive zvetejnénych fotografii a
audiovizudlnich zdznam, ale ukonceni dal§iho uvetejiiovani novych.



Ad b) Tento osobni daj je zpracovan predevsim za t€elem zasilani aktudlnich
informaci z provozu a dale pro Gcely zasilani informaci o akcich potadanych
Paperacek. Odvolani souhlasu mé za nasledek ukonceni zasilani informaci.

Ad c) Na vyrobcich, vytvorech déti, které jsou vystavené na nasténkach a vystavnich
plochach Skolky mohou byt uvedena kiestni jména a prvni pismeno z pfijmeni. Slouzi
pro identifikaci vyrobkl rodi¢em. Odvolani souhlasu ma za nasledek, Ze vyrobky a
vytvory déti nebudou oznaceny a Rodic si je bez identifikace nebude moct odnést ze
Skolky. Stejna identifikace kiestnim jménem a prvnim pismenem z p¥ijment je
pouzita pro oznaceni mista v Satni¢ce, mista na boty, na papuce, popsani obleceni,
lahve na piti a dalSich vécech usnadnujicich organizaci. Odvolani souhlasu ma za
nasledek, ze nebude pouzitd zadna identifikace déti a jejich véci.

Ad d) Fotografie déti jsou pouzity na boxech v $atné€, na narozeninovém pasmu a
dalSich vyrobcich, které slouzi k vychové a péci o déti. Odvolani souhlasu ma za
nasledek, ze Dit¢ nebude mit nijak oznaceny svilij box a nebude zobrazené ani na
jinych kolazich. Osobni Gidaj ziskany na zaklad¢ tohoto souhlasu bude
Provozovatelem zpracovavan po dobu 7 let.

S vySe uvedenym zpracovanim ud¢€lujete sviij vyslovny dobrovolny souhlas. Souhlas
1ze vzit kdykoliv zpét i pouze dil¢ich bodi, a to naptiklad zaslanim emailu na adresu
paperacek@papera.cz , nebo dopisu na adresu sidla Provozovatele. Zpracovani
osobnich udaja je provadéno Provozovatelem, ale mohou je zpracovavat i externi
zpracovatelé, se kterymi ma Provozovatel uzavienou Zpracovatelskou smlouvu.
Berete na védomi, ze podle Zakona na ochranu osobnich idaji a GDPR maéte pravo:

a) vzit souhlas kdykoliv zpét;
b) poZadovat po Spravci informaci, jaké osobni daje zpracovava;
¢) pozadovat po Spravci vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaji;

d) vyzadat si u Spravce piistup k t¢émto udajim a tyto nechat aktualizovat nebo
opravit;

e) pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich udaji;
f) v ptipadé€ pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim
osobnich udaji obratit se na Spravce nebo na Utad pro ochranu osobnich tdaji; g)

uplatnit veSkera dalsi prava pfiznana Zakonem na ochranu osobnich udaji a GDPR.
Platnost od 1. 3. 2022

................................................. Podpis Rodi¢



